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INTRODUCCION

La Politica Editorial del Instituto de Accesc a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF) establece
parametros para la actuacion del Instituto en el campo del disefio, elaboracién y
publicacién de  disposiciones legales vy  administrativas, estudios,
investigaciones y otros productos editoriales.

El objetivo de la Politica Editorial es promover la produccion de materiales
editoriales Utiles, relevantes y de calidad, que contribuyan a mejorar las
actividades vy  procedimientos institucionales, al  enriquecimiento  del
conocimiento en temas de transparencia y acceso a la informacion publica, y a
la generacion de insumos de informacion y andlisis especializados dirigidos
tanto a segmentos especificos como al publico en general, con el propésito de
coadyuvar al fortalecimiento de la cultura de la transparencia y al desarrollo
democratico en los ambitos local, nacional e internacional.

Lo anterior, tiene la finalidad de fomentar la elaboracién de productos
editoriales de calidad que sean generados tanto por el personal del INFODF
como por instituciones e investigadores externos; fortalecer la comunicacion y
cooperacién entre las areas del INFODF, con el fin de que los productos
editoriales sean desarrollados en conjunto sobre temas vinculados con las
atribuciones, principios y objetivos institucionales, generando asi sinergias que
puedan ser aprovechadas por una o mas areas del Instituto; homologar los
criterios metodolédgicos y la presentacion de los productos editoriales que
realicen las areas del Instituto y los especialistas externos; promover la difusion
de propuestas de estudios e investigaciones y resultados finales de los
mismos, asi como incentivar la utilizacion de dichos resultados en futuras
propuestas; crear un acervo bibliografico gque contenga los productos
editoriales realizados vy autorizados por el INFODF para su difusion vy
distribucién, el cual estara disponible al publico de acuerdo con las
disposiciones establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la

2



y Protece

E
=
B h?
if

Informacién Plblica del Distrito Federal, Ley de Protecciékk@ﬁde

Personales para el Distritoc Federal, el Regiamentc de dicha

de calidad con informacion utti en materia de transparencia y acceso a-la
informacion, haciendo de su conocimiento los resultados de los estudios e
investigaciones realizados.

DEL OBJETIVO

Los Lineamientos en Materia Editorial del Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF) tienen
como objetivo definir los criterios generales que deberan observar todos los
productos editoriales que elabore el Instituto.

DE LOS CRITERIOS EN MATERIAL EDITORIAL

1. Los Lineamientos en Materia Editorial del INFODF tendran como ejes
fundamentales en sus trabajos de investigacion y difusion los temas de
transparencia, acceso a la informacién, rendicién de cuentas, proteccion
de datos personales, archivos publicos, participacion social,
gobernabilidad y gobernanza y capital social.

2. Los criterios editoriales deberan estar normados por los siguientes
elementos: universalidad del conocimiento, diversidad de enfoques,
variedad de temas y autores, y prosa clara y concisa.

3. Todas las publicaciones del Instituto deberdn apegarse a los criterios
establecidos en el Manual de Identidad Grafica del INFODF y el uso de
la imagen del INFODF; estos materiales, deberan ser aprobados por la
Direccion de Comunicacion Social.

4. La supervision de los lineamientos estard a cargo de la Direccion de
Capacitacién y Cultura de la Transparencia y de la Direccion de
Comunicacion Social, desde sus respectivos ambitos de competencia.

5. Los Lineamientos en Materia Editorial deberan ser acatados por todas
las unidades administrativas del INFODF que generen productos
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Comunicacién Social.

El Programa Editorial de cada afio, serd integrado por la Direccién de
Comunicacion Social con el apoyo de las unidades administrativas que
contemplen la edicion de publicaciones en el ejercicio fiscal en curso. El
Programa Editorial anual deberé presentarse ante el Pleno del INFODF
por el titular de la Direccién de Comunicacidén Social para su aprobacion,
durante el primer trimestre de cada afo.

El Programa Editorial que anualmente se formule, deberéd contener al
menos los siguientes elementos:

Presentacion,

Fundamento legal.

Objetivos.

Lineas editoriales a desarrollar.

Areas responsables.

Calendario de actividades, metas y presupuesto.
Tiraje propuesto.

Estrategia de distribucion.
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. Para la planeacién y elaboracién del Programa Editorial deberan
observarse los objetivos y metas establecidas en el Programa Operativo
Anual, asf como la disponibilidad de recursos que al efecto se autorice
para el ejercicio fiscal correspondiente.

La Direccién de Capacitacién y Cultura de la Transparencia y la
Direccion de Comunicacion Social vigilaran que los contenidos de las
publicaciones cumplan los objetivos previstos, y se ajusten a las lineas
editoriales, sin dejar de lado el respeto a la libertad de expresion.
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DE LAS LINEAS EDITORIALES

En esta materia, se establecen las siguientes Lineas Editoriales:

1. Ensayos para la transparencia.- Tienen como finalidad generar

valores, conciencia y conocimientos sobre temas frascendentales
relacionados con la fransparencia, el acceso a la informacion publica, la
rendicién de cuentas, la proteccién de datos personales, archivos
pUblicos, participacion social, gobernabilidad y gobernanza, y capital -
social, entre otros, con el proposito de contribuir al fortalecimiento de los
valores democraticos entre los ciudadanos y los servidores publicos del
Distrito Federal. Su trabajo estard normado por un Comité Editorial
conformado por dos Comisionados Ciudadanos y tres investigadores,
especialistas externos, de reconocido prestigio académico. Asimismo, en
esta Linea se incluyen los “Ensayos, Universitarios Construyendo
Transparencia’. Para la determinacién de seleccionar a los mejores
ensayos, se constituird un Jurado Calificador conformado por dos
Comisionados Ciudadanos y tres especialistas externos de reconocido
prestigio académico. Asimismo, se podran incorporar en esta linea, los
estudios o investigaciones promovidas por el Instituto sobre tematicas
especificas que resulten de interés para el fortalecimiento de la cultura
de la transparencia en nuestra entidad.

. Materiales de apoyo a la capacitacién.- Tienen como proposito
capacitar en diversas modalidades de capacitacion presencial y a
distancia a servidores publicos y poblacion en general sobre la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y la
Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal, asi
como en temas afines. El contenido, disefio instruccional e ilustracion de
los manuales de autoaprendizaje o de cualguier ofro material educativo
serén responsabilidad de la Direccién de Capacitaciéon y Cultura de [a
Transparencia, aungue en el caso de la ilustracién se debera tener el
apoyo por parte de la Direccion de Comunicacién Social, con el
proposito de mantener la identidad grafica. Las tematicas y tiraje de las
publicaciones, por otra parte, estaran en concordancia al programa de
trabajo anual en la materia aprobado por el Pleno.



tripticos, volantes, inserciones de prensa, ensayos y trabajos internos
entre otros) tienen como finalidad dar a conocer a la ciudadania
aspectos generales sobre la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal y la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal , el Instituto, la oferta de servicios que
éste proporciona a la sociedad en general, ademas de promover la
reflexién, el analisis y la sistematizacion de experiencias de los
servidores publicos del INFODF, a fin de generar un acervo documental
al alcance de todas aquellas personas interesadas en el tema. Podran
editarse en la modalidad de productos impresos, electrénicos,
audiovisuales o de cualquier tipo editorial. Esfos productos no
corresponden a los materiales de difusion que se generan anualmente
como parte de la camparia de difusion institucional del INFODF, Jos
cuales poseen objetivos, caracteristicas y contenido particulares,
claramente definidos en dicha campafia. La coordinacién para su
elaboracion sera responsabilidad de la Direccion de Comunicacion
Social y los contenidos deberan desarroliarse con la colaboracion de las
areas del Instituto. Las caracteristicas y tiraje de estas publicaciones
estardn en concordancia con el Programa Operativo Anual (POA)
aprobado por el Pleno.

4. Materiales de educacién civica.- Tienen como propésito contribuir a

que la sociedad conozca su derecho de acceso a la informacion, sepa
como ejercerlo e identifique los beneficios que tiene para su vida
privada, social y politica. La generacion de estos productos estara
dirigida a nifios y jovenes que cursan el nivel bésico y medio superior
con el propésito de incorporarlos en las actividades curriculares ©
extracurriculares para introducir a los alumnos en el conocimiento y
ejercicio de su derecho a saber. Su edicion estara bajo la coordinacién
de la Direccion de Capacitacion y Cultura de la Transparencia, y seran
autorizados por la mayoria de los Comisionados para su publicacion en
medios impresos o electrénicos a fravés de los mecanismos que el
Pleno determine.
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5. Proyectos de coedicién.- El Instituto firmara convenios de colabora éa.
los cuales deberan ser aprobados por el Pleno. En estos quedaréﬂ
claramente establecidos los términos de los mismos en materia de
objetivos, contenidos, costos, porcentaje de participacion, tirajes,
directorio, colaboradores, distribucién, promocion y financiamiento, entre
otros.

DEL PROCEDIMIENTO

Para el desarrollo adecuado de cada una de las Lineas Editoriales, se deberan
observar los siguientes aspectos:

1. En el caso de ensayos cientificos, libros y otras publicaciones
especializadas sobre los temas de interés del Instituto, se integraran los
comités editoriales que se consideren pertinentes, cuya conformacion
sera aprobada por el Pleno, de acuerdo a los propésitos establecidos
para cada publicacién. Invariablemente estos comités estaran presididos
por un Comisionado. Los comités editoriales aprobaran sus propias
reglas internas de funcionamiento.

2. Las publicaciones del INFODF deberan apegarse, en el ambito legal, a
lo dispuesto en las siguientes normas: Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Distrito Federal, Ley de Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal, Ley Federal del Derecho de Autor,
Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, Ley de Imprenta,
Ley de Fomento para la Lectura y el Libro, Reglamento sobre
Publicaciones y Revistas llustradas, y Manual de Identidad Grafica del
INFODF.

3. Las publicaciones deberan contener una pagina con aspectos de tipo
legal, asi como los siguientes requisitos: sefialamiento de si el INFODF
es el poseedor de Derechos Reservados, Numero Internacional
Normalizado del Libro (ISBN) en publicaciones Unicas;, Numero
internacional Normalizado para Publicaciones Periddicas (ISSN), afio de
edicién y/o reedicién, fecha en que se terminé de imprimir la publicacion
y Certificado de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo del Titulo.



Instituto de Acceso a la Informacion
v Proteccion de Datos Personales del Distrito %%%%ra
L
//

@

Aot 8t
é;a« i’mmmwmew:

contenido. En el caso de las coediciones el directorio se acordara entre
las instituciones participantes.

5. La distribucion de las publicaciones por parte del INFODF, sera de forma
gratuita.

6. Es responsabilidad del INFODF, a ftravés de su Direccion de
Capacitacion y Cultura de la Transparencia, conservar como parte de su
fondo documental y entregar para su custodia, preservacion y
disposicion para consulta a la Biblioteca Nacional y a la Biblioteca del
Congreso de la Unidn, ejemplares de cada una de las ediciones y
producciones de sus publicaciones.

7. Cuando la disponibilidad o tiraje de una publicacién lo permita, el
Instituto distribuiré una muestra representativa de ejemplares para que
formen parte del acervo documental de las bibliotecas de instituciones
de educacion superior y del Sistema de Bibliotecas del Distrito Federal.





