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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

LIC. RODRIGO MONTOYA CASTILLO, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA TECNICA
DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES,
CON FUNDAMENTO EN LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 16, FRACCION VIII DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO Y EN CUMPLIMIENTO AL PUNTO CUARTO DEL ACUERDO
0813/S0/01-06/2016, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA NORMATIVIDAD PARA LA GESTION DE LAS
SOLICITUDES Y RECURSOS DE REVISION EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, EMITE EL SIGUIENTE:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION,
SUBSTANCIACION, RESOLUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DE REVISION INTERPUESTOS
EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN LA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones generales

PRIMERO.- Las presentes disposiciones tienen como objeto establecer el procedimiento para la recepcion, substanciacion,
resolucion y seguimiento de los recursos de revision que son interpuestos ante este Instituto, respecto de las solicitudes
atendidas bajo lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México y de derechos ARCO, en tanto se estructura el Instituto en ponencias.

SEGUNDO.- El presente procedimiento es de observancia obligatoria para:
| El Pleno;

1. Los Comisionados Ciudadanos;
1. La Secretaria Técnica;

V. La Direccidn Juridica y Desarrollo Normativo;
V. Las Unidades Administrativas del Instituto que se involucren en el procedimiento, y
VI. Los Sujetos Obligados.

TERCERO.- Ademés de las definiciones previstas en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, para efectos de las presentes disposiciones se entiende por:

l. AGRAVIO: A la lesion o afectacion a los derechos de acceso a la informacién o de proteccion de datos
personales, consecuencia de una resolucion u omision del Sujeto Obligado que no satisfaga la solicitud del
solicitante;

1. APERCIBIMIENTO: A la conminacién que este Instituto haga al recurrente o al Sujeto Obligado, a efecto de
que se cumpla el requerimiento formulado, haciendo de su conocimiento las consecuencias legales desfavorables
en caso de omision;

I1l.  ACUERDO DE ADMISION: Al acto procesal mediante el cual la Direccion Juridica y Desarrollo Normativo
del Instituto resuelve admitir a trdmite el recurso de revision, por cumplirse los supuestos y requisitos legales que
establecen los articulos 233, 234, 235, 236, 237, 238 y 239 Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Pudblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, asi como los articulos 38, primer parrafo y 40, primer
parrafo, de la Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito Federal;

IV. ACUERDO DE DESECHAMIENTO: Al acto procesal mediante el cual la Direccién Juridica y Desarrollo
Normativo del Instituto resuelve no admitir a trdmite el recurso de revision, por no ajustarse a los supuestos de
procedencia previstos en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de Meéxico, asi como 38 parrafo primero de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal; o por actualizarse los supuestos de improcedencia establecidos en el articulo 248 del mismo
ordenamiento legal, asi como el articulo 40 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal;

V. ARCO.- El gjercicio del derecho de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién de datos personales;

VI. AUDIENCIA DE CONCILIACION: A la diligencia mediante la cual este Instituto insta a las partes a conciliar,
para garantizar el efectivo acceso a la informacion publica, asi como a ejercicio de los derechos ARCO ante los
Sujetos Obligados, evitando asi la dilacion en el procedimiento;
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DESISTIMIENTO: Al acto procesal mediante el cual el recurrente manifiesta por escrito o via electronica su
voluntad clara, expresa e inequivoca de no continuar con la substanciacion y resolucion del recurso de revision, o
gue se encuentra satisfecho con la entrega de la informacion.

DIAS HABILES: Aquéllos en que puedan practicarse diligencias o actuaciones dentro del procedimiento de
recurso de revision, conforme a los horarios establecidos por el Instituto;

DIAS INHABILES: Los sabados y domingos, asi como aquellos que declare el Instituto mediante acuerdo del
Pleno y se publique en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, de conformidad con las atribuciones
establecidas en el articulo 53, fracciones VIII y XL, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, asi como el articulo 71 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal, de aplicacion supletoria;

DIRECCION: A la Direccion Juridica y Desarrollo Normativo del Instituto;

INSTITUTO: Al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal,

LEY DE TRANSPARENCIA: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México;

LEY DE DATOS PERSONALES: Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal;
PREVENCION: Al acto procesal mediante el cual se requiere al recurrente aclare, precise o subsane algin
aspecto relacionado con su escrito inicial del recurso de revision interpuesto, a efecto de mejor proveer en el
mismo;

RECURSO DE REVISION: Al medio de defensa que puede hacer valer el solicitante, en contra de los actos u
omisiones efectuados por los Sujetos Obligados, en caso de considerar que vulneran sus derechos de acceso a la
informacion publica y derechos ARCO;

XVI. RECURRENTE: A la persona que interpone recurso de revision ante el Instituto, por considerarse agraviada en

XVII.

el ejercicio de sus derechos de acceso a la informacidn publica y de derechos ARCO;

REPRESENTANTE, REPRESENTANTE LEGAL O MANDATARIO.- Persona autorizada por el recurrente
en su escrito inicial o mediante escrito libre, para actuar en su nombre en el procedimiento del recurso de
revision.

XVIIl. SISTEMA ELECTRONICO: Al sistema y/o Plataforma mediante el cual las personas podran presentar sus

XIX.

XX.

XXI.

solicitudes de acceso a la informacion puablica y de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de datos
personales, y es el sistema Gnico para el registro y captura de todas las solicitudes recibidas por los Sujetos
Obligados a través de los medios sefialados en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal, asi como para la recepcion de los recursos de revision interpuestos a través del propio sistema y/o
comunicaciones;

SOBRESEIMIENTO: A la resolucién mediante la cual este Instituto, declara no resolver el fondo del asunto y
da por terminado el procedimiento, en virtud de ubicarse en alguno de los supuestos previstos en el articulo 249
de la Ley de Transparencia,;

TERCERO INTERESADO: Aquella persona que sin ser parte en el recurso de revision que se substancia,
pudiese resultar afectada en su esfera juridica con la resolucién definitiva que emita el Instituto, y

UNIDAD DE CORRESPONDENCIA: A la instancia encargada de brindar los servicios centralizados de
recepcion, registro, manejo, control y distribucién de la correspondencia que ingresa al Instituto, asi como el
despacho de la documentacidn que egresan.

CUARTO.- Las partes o personas autorizadas podran consultar los expedientes de los recursos de revision en un horario de
9:30 a 15:00 horas y de 16:30 a 18:00 horas durante todos los dias habiles del afio que determine el Instituto.

QUINTO.- El Instituto es la autoridad competente para investigar, conocer y resolver los recursos de revision interpuestos
por las causas establecidas en los articulos 234 y 235 de la Ley de Transparencia, asi como el articulo 38 de la Ley de Datos
Personales.

SEXTO.- La atencién a los recursos de revision debera realizarse bajo los principios de certeza, eficacia, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad, profesionalismo y transparencia, cumpliendo con los requisitos
de fundamentacién y motivacion.
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SEPTIMO.- Las resoluciones del Instituto son pdblicas y seran incorporadas al portal de Internet una vez que hayan
causado estado, protegiendo los datos personales que en ellas se contengan. Sélo bajo consentimiento escrito de las personas
se podran hacer publicos dichos datos en términos del articulo 7, segundo parrafo de la Ley de Transparencia.

OCTAVO.- Los servidores publicos del Instituto en su relacidn con las partes, se regiran por los principios de legalidad,
certeza juridica, informacion, celeridad, veracidad, transparencia y publicidad de sus actos; tratdndolos con respeto y
orientandolos de manera clara y precisa para facilitarles el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones
conforme al marco legal establecido.

NOVENO.- Cada una de las unidades administrativas del Instituto que intervienen en el cumplimiento de la Ley de
Transparencia con relacion a los recursos de revision, cumpliran su funcién especifica y coordinaran acciones con criterios
de calidad y eficacia en el marco del Reglamento Interior y del Reglamento de Sesiones del Pleno del Instituto aplicables,
asi como del presente instrumento.

CAPITULO SEGUNDO
De la recepcion

DECIMO.- La interposicion de los recursos de revision ante el Instituto, podran realizarse por si o a través de representante
legal o mandatario, mediante simple designacion, para que actle en su nombre en el procedimiento del recurso de revision
en materia de acceso a la Informacién Puablica. Para el caso de recurso de revision en materia de Proteccion de Datos
Personales, la representacion se acreditard de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo del
Distrito Federal.

Los recursos de revision podran promoverse mediante las siguientes formas de presentacion:
I. DIRECTA: A través de escrito material que sea presentado en la Unidad de Correspondencia del Instituto, ubicada
en calle La Morena nimero 865, local 1, Colonia Narvarte Poniente, Delegaciéon Benito Juarez, cddigo postal
03020;
II. ANTE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL SUJETO OBLIGADO. Se podra presentar recurso de
revision ante la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado que haya dado respuesta a la solicitud de acceso a la
informacidn, de manera verbal, por escrito o a través de su correo electronico.

11l. ELECTRONICA:

a) Por correo electronico a la cuenta recursoderevision@infodf.org.mx, la cual sera administrada por la cual sera
administrada por la Secretaria Técnica;

b) A través del Sistema Electrénico.
IV. CORREO CERTIFICADO.
DECIMO PRIMERO.- El horario para la recepcion de los recursos de revision es el siguiente:

I.  PRESENTACION DIRECTA: De 9:00 a 15:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas durante todos los dias habiles del
afo;

Il. ANTE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA. De conformidad con los horarios establecidos por la Unidad de
Transparencia del Sujeto Obligado;

I1l. PRESENTACION EN MEDIOS ELECTRONICOS: De 9:00 a 18:00 horas, zona horaria del centro de los
Estados Unidos Mexicanos, en dias habiles.

Los recursos de revision presentados a través de estos medios, después de las 18:00 horas o en dias inhabiles, se
consideraran recibidos al dia y hora habil siguiente.
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En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitir el recurso de revision al Instituto a mas
tardar al dia siguiente de haberlo recibido.

Cuando el recurso de revision se presente ante la Unidad de Transparencia o por correo certificado, para el computo de los
plazos de presentacion, se tomara la fecha en que el recurrente lo presente; para el cdmputo de los plazos de resolucién, se
tomara la fecha en que el Instituto lo reciba.

CAPITULO TERCERO
De la sustanciacién

DECIMO SEGUNDO.- Recibido el recurso de revision por el Instituto, sera remitido por parte de la Secretaria Técnica a
la Direccion para su registro en el Libro de Gobierno e integracion, atendiendo a lo establecido en la normatividad interna
de este Instituto, en relacién con articulo Octavo Transitorio de la Ley de Transparencia.

DECIMO TERCERO.- El Instituto durante la sustanciacion y resolucion del recurso debera aplicar la suplencia de la
deficiencia de la queja a favor del recurrente, asimismo en la resolucién que al efecto se emita se le orientard sobre las
instancias legales a las que puede acudir en defensa de sus derechos, de conformidad con el segundo parrafo del articulo 239
de la Ley de Transparencia.

DECIMO CUARTO.- La Direcci6n suscribira acuerdos relativos a:

I.  Laadmision, prevencion y desechamiento de los recursos de revision interpuestos ante el Instituto;

I1. El sobreseimiento del recurso de revision por desistimiento expreso del recurrente; o por acreditar el Sujeto
Obligado que emiti6 una respuesta en los términos establecidos en la Ley cuando el recurso se admita por omisién.

I11. La regularizacion del procedimiento enfocada Unicamente a subsanar toda omisidon detectada durante la
substanciacion del mismo, con la limitante de que no podra revocar sus propias determinaciones, en cuyo caso el
Pleno del Instituto ordenara la reposicién de las actuaciones en el procedimiento a fin de garantizar el debido
proceso;

IV. Laadmision, desechamiento y desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes y las requeridas para mejor resolver
el recurso de revision;

V. Todas aquellas actuaciones necesarias para substanciar el recurso de revision interpuesto, y

VI. La vista dada al superior jerarquico o al 6rgano de control de los Sujetos Obligados que incumplan las resoluciones
del Pleno.

En el caso de que se omita alguno de los requisitos previstos en las fracciones I, IV y V del articulo 237 de la Ley de
Transparencia, el Instituto tendra un plazo de tres dias para prevenir al recurrente, a fin de que subsane las deficiencias del
recurso de revision. Para lo anterior, el recurrente tendra un plazo de cinco dias contados a partir del dia siguiente a la fecha
de notificacion del requerimiento por parte del Instituto. Transcurrido este Ultimo plazo, sin que se hubiese cumplido la
prevencion, el recurso se desechara en términos de la Ley de Transparencia.

Los subdirectores de procedimiento Unicamente podran suscribir los acuerdos de admision, sin que medie prevencion, y
demaés acuerdos necesarios para substanciar los recursos hasta el cierre de instruccion.

DECIMO QUINTO.- La Direccion al recibir los recursos de revision, analizara si el acto impugnado se refiere a:

l. La clasificacion de la informacion;

1. La declaracidn de inexistencia de informacion;

I1l.  Ladeclaracion de incompetencia por el Sujeto Obligado;
IV.  Laentrega de informacion incompleta;

V. La entrega de informacion que no corresponda con lo solicitado;

VI.  Lafalta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion dentro de los plazos establecidos en la ley;

VII. Lanotificacion, entrega o puesta a disposicion de informacion en una modalidad o formato distinto al solicitado;

VIII. La entrega o puesta a disposicion de informacion en un formato incomprensible y/o no accesible para el
solicitante;

IX.  Los costos o tiempos de entrega de la informacion;
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IX.  Lafalta de tramite a una solicitud;

X. La negativa a permitir la consulta directa de la informacion;

XI.  La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacién y/o motivacion en la respuesta, o
XII. La orientacién a un tramite especifico.

La respuesta que den los sujetos obligados derivada de la resolucion a un recurso de revision que proceda por las causales
sefialadas en las fracciones 11, VI, VIII, IX, X y Xl es susceptible de ser impugnada de nueva cuenta, mediante recurso de
revision, ante el Instituto, las demas respuestas seran materia del andlisis que del cumplimiento realice la Direccion.

DECIMO SEXTO.- La Direccion al recibir y analizar los recursos de revision, desechara aquellos que actualicen alguna de
las causales establecidas en el articulo 248 de la Ley de Transparencia, o por no ajustarse a los supuestos de procedencia
previstos en la misma.

DECIMO SEPTIMO.- En la substanciacion de los recursos que se interpongan para los supuestos sefialados en el numeral
décimo quinto, exceptuando las fracciones VIy X, del presente ordenamiento, la Direccidn, en términos de los articulos 238
y 243 de la Ley de Transparencia, se sujetara a lo siguiente:

I. Dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacién del mismo, dictara, seguin corresponda, el acuerdo de
admision, prevencion o de desechamiento;

11. La prevencidn tendra lugar para el caso de que el escrito inicial de interposicion de recurso de revision, no cumpla
con alguno de los requisitos a que se refiere el articulo 237 de la Ley de Transparencia, asi como para que se aclare,
precise o0 subsane alguno de los requisitos sefialados en el precepto invocado.

Para tal efecto, se otorgaré al recurrente un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de que haya surtido sus
efectos la notificacion del acuerdo respectivo, con el apercibimiento que en caso de no cumplir se tendrd por
desechado el recurso en términos de la Ley de Transparencia.

Desahogada en sus términos la prevencion, se dictara el acuerdo admisorio, en caso contrario se desechara el
recurso.

I11. En caso de dictarse acuerdo de admisidn, se acordara respecto de los siguientes puntos:

a. El expediente se pondrd a disposicién de las partes, para que, en un plazo maximo de siete dias,
manifiesten lo que a su derecho convenga, término en el cual podréan:

1. Ofrecer todo tipo de pruebas, con excepcion de la confesional por parte de los Sujetos Obligados, y
aquellas que sean contrarias a derecho;

2. Ofrecer alegatos, que incluyan los motivos y fundamentos respecto de la respuesta recurrida.

b. Se analizara la posible existencia de tercero interesado. En caso de existir, con los datos proporcionados
por las partes, se ordenara su notificacion para que dentro de los siete dias habiles siguientes, acredite su
carécter, alegue lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas pertinentes; cuando las partes no
proporcionen el domicilio del tercero interesado, se notificara en los estrados del Instituto.

c. Se podran acumular los expedientes de recurso de revision en los siguientes casos:

1. Identidad de partes y agravios, aungue las solicitudes sean distintas;

2. ldentidad de partes y solicitudes aunque los agravios sean diversos;

3. Agravios que provengan de una misma causa, aunque sean diversas las partes y las solicitudes, y
4. Identidad de agravios y de solicitudes, aunque las partes sean distintas.

La acumulacién procedera en todo momento y seré determinada por la Direccidn, hasta antes de que se
emita la resolucién correspondiente.
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b. Recibidas las manifestaciones de las partes interesadas, la Direccion hara constar la presentacién u omision de
los mismos. En su caso, acordara las diligencias, que resulten necesarias, para mejor proveer; asi como las
medidas necesarias para el desahogo de las pruebas y resolver el recurso de revision.

c. En caso de que alguna de las partes solicite la conciliacion del medio de impugnacion, la propuesta se
presentara a la Direccidn, la cual dard vista a la contraparte, para que manifieste en el término de tres dias, si
esta de acuerdo con ella.

De ser necesario se citard a las partes para celebrar la audiencia de conciliacion correspondiente, en la que la
Direccion tomara las medidas conducentes para resguardar la identidad del recurrente, con la finalidad de evitar
pasos dilatorios en la substanciacion y resolucion del recurso de revision, ordenando su notificacién cuando menos
con tres dias habiles de anticipacion.

En caso de que las partes lleguen a una conciliacion, esta constara por escrito y tendra efectos vinculantes, la
Direccion verificara el cumplimiento del acuerdo conciliatorio, y en su caso, acordara el desistimiento, el cual
pondra fin al procedimiento.

d. Una vez desahogadas las pruebas, se decretara el cierre de instruccion, y ordenara la elaboracion del proyecto
de resolucién correspondiente, a efecto de que sea presentado para su resolucidn dentro del plazo maximo de
10 dias hébiles.

e. La Direccion podrd solicitar diligencias para mejor proveer hasta antes de que se dicte resolucion
correspondiente.

DECIMO OCTAVO.- Procederé la admision del recurso de revision por omision de respuesta, de conformidad con lo
sefialado en los articulos 234, fracciones VI'y X, y 235 de la Ley de Transparencia, en los supuestos siguientes:

Concluido el plazo legal para atender una solicitud de informacién publica el Sujeto Obligado no haya emitido
ninguna respuesta o emita respuesta respeto de un folio diferente;

. El Sujeto Obligado haya sefialado que se anex6 una respuesta o la informacién solicitada, en tiempo, sin que lo
haya acreditado;

I. El Sujeto Obligado, al dar respuesta, materialmente emita una prevencion o ampliacion de plazo, y

V. Cuando el Sujeto Obligado haya manifestado al recurrente que por cargas de trabajo o problemas internos no esta

en condiciones de dar respuesta a la solicitud de informacion.

DECIMO NOVENO.- En la substanciacion de los recursos que se interpongan para los supuestos contemplados en el
numeral anterior, la Direccion, en términos de los articulos 238 y 252 de la Ley de Transparencia, se sujetara a lo siguiente:

A mas tardar al dia habil siguiente a la presentacion del mismo, en su caso se dictara la admision del recurso;

11. Dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacién del mismo, se prevendré al recurrente en el caso de que su

escrito inicial de interposicién de recurso de revisién no cumpla con alguno de los requisitos a que se refiere el
articulo 237 de la Ley de Transparencia, asi como para el efecto de que aclare, precise o subsane alguno de los
requisitos sefialados en el precepto invocado, con la finalidad de mejor proveer el medio de impugnacion interpuesto.

Para tal efecto, se otorgara al recurrente un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de que haya surtido sus
efectos la notificacion del acuerdo respectivo, con el apercibimiento que en caso de no cumplir se tendra por
desechado el recurso en términos de la Ley de Transparencia.

Desahogada la prevencion requerida, se dictaré el acuerdo admisorio seglin corresponda, en caso de no desahogarse
la prevencion o esta no cumpla los extremos requeridos se desechara el recurso.
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I11. En caso de dictarse acuerdo admisorio, la Direccion acordara lo siguiente:
a) Requerir al Sujeto Obligado para que alegue lo que a su derecho convenga, dentro del plazo de cinco dias habiles,
debiendo manifestarse respecto a la existencia de respuesta o no a la solicitud presentada;

b) Las diligencias para mejor proveer y resolver el recurso de revision;

c) En el supuesto de que al realizar sus manifestaciones el Sujeto Obligado no acredite la emisidén de una respuesta,
se declarara cerrada la instruccién y ordenara la elaboracion del proyecto de resolucion correspondiente, a efecto
de que sea presentado al Pleno para su resolucion, dentro del plazo maximo de 5 dias habiles, contados a partir
del dia habil siguiente a la fecha en que fenezca el plazo para pronunciarse;

En el presente supuesto, la resolucion que emita el Instituto debera ser favorable al solicitante, salvo que el Sujeto
Obligado exponga de manera fundada y motivada que se trata de informacién reservada o confidencial, de
conformidad al Gltimo parrafo del articulo 252 de la Ley de Transparencia , y

d) En caso de que al realizar sus manifestaciones el Sujeto Obligado acredite la emisién y notificacién al solicitante
de una respuesta, dentro de los plazos a que se refiere el articulo 212 de la Ley de Transparencia, en este caso la
Direccion sobreseera el recurso de revision.

VIGESIMO.- En el supuesto de que el Sujeto Obligado, durante la substanciacion del recurso de revision promovido en
contra de la omision de respuesta, acredite la emision de la misma dentro de los nueve dias habiles posteriores al
vencimiento del plazo establecido en el articulo 212 de la Ley de Transparencia, dicha respuesta sélo ser& agregada a los
autos y no podré ser considerada como respuesta emitida dentro del plazo de Ley.

No obstante lo anterior, en la resolucion correspondiente se dejaran a salvo los derechos del recurrente para que impugne la
respuesta extemporanea en términos del Gltimo parrafo del articulo 234 de la Ley de Transparencia. En caso de impugnarse
dicha respuesta extemporanea, se tramitara conforme al numeral décimo séptimo de los presentes lineamientos.

VIGESIMO PRIMERO.- Las partes podran presentar pruebas y realizar manifestaciones, y en el caso del Sujeto
Obligado, ademas, sdlo podra exhibir respuestas que cumplan con el requerimiento de la solicitud de informacién publica o
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de datos personales en relacion con las inconformidades del particular,
hasta el cierre de instruccion. Aquellas recibidas con posterioridad GUnicamente serdn agregadas en autos y no podrén ser
consideradas como pruebas supervenientes.

VIGESIMO SEGUNDO.- Una vez cerrada la instruccion y hasta antes de la resolucion sélo se podran admitir aquellas
diligencias para mejor proveer que hayan sido requeridas por la Direccion, asi como las pruebas supervenientes que
impliquen documentos, éstas Gltimas con las siguientes caracteristicas: cuya fecha sea posterior a la presentacion de las
manifestaciones de las partes; que no hayan sido conocidos y quien los presente manifieste bajo protesta de decir verdad, no
haber tenido antes conocimiento de su existencia; y los que con anterioridad, no fue posible adquirirlos por causas no
imputables a la parte interesada. Lo anterior, de acuerdo a los términos establecidos en el articulo 243, fraccién VI, de la
Ley de Transparencia y la normatividad aplicable.

Las respuestas realizadas o exhibidas después del cierre de instruccion no seran consideradas como pruebas supervenientes.

VIGESIMO TERCERO.- Las notificaciones de los autos y determinaciones que se dicten en el procedimiento del recurso
de revision se realizaran a los Sujetos Obligados a través del correo electrénico oficial de la Unidad de Transparencia y/o
sistema electronico establecido para dicho fin, con excepcion del acuerdo admisorio y de la resolucion correspondiente, los
cuales se haran mediante oficio, y en el caso de estar imposibilitado de realizar la notificacion en el medio autorizado, las
notificaciones se realizaran a través de lista que se fije en los estrados del Instituto y/o el sistema electronico.

Para las notificaciones a través de correo electrdnico referidas en el parrafo anterior, en la primera actuacion que se dicte, la
Direccion requerira al Sujeto Obligado para que proporcione el correo electrénico oficial de su Unidad de Transparencia, y
en el caso de no atender dicho requerimiento, las notificaciones se realizaran a través de lista que se fije en los estrados del
Instituto y/o el sistema electrénico.
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VIGESIMO CUARTO.- Para el caso de que el recurrente se desista del recurso debera manifestar su voluntad clara e
inequivoca de no continuar con la substanciacion y resolucién del mismo.
Para lo anterior, se atendera la forma en que haya sido presentado el recurso de revision atendiendo a lo siguiente:

. Cuando se haya presentado por escrito material suscrito por el recurrente ante la Unidad de Correspondencia del
Instituto, el desistimiento debera promoverse por escrito material con la firma autdgrafa del recurrente.

11. Cuando el recurso de revision haya sido presentado por correo electrénico, el desistimiento debera de ser presentado
a través de la misma cuenta de correo electrénico por la cual se presentd o a través de alguna de las cuentas de correo
electronico autorizadas para recibir notificaciones.

I11. Cuando la presentacion del recurso de revision se haya efectuado a través del sistema electrénico, el desistimiento
debera presentarse de alguna de las cuentas de correo electrénico autorizadas para recibir notificaciones.

En caso de que la manifestacion de su voluntad no se advierta clara e inequivoca, la Direccién podra requerir al particular
que precise si su intencidn es la de no continuar con la substanciacién y resolucién del mismo.

VIGESIMO QUINTO.- Cerrada la instruccion, la Direccion informaré a la Secretaria Técnica sobre la presentacion del
proyecto a realizar en un plazo de diez dias, en relacion al numeral Décimo Séptimo fraccion VI; o cinco dias, de
conformidad a lo dispuesto en numeral Décimo Noveno fraccion 111 inciso C del presente ordenamiento; considerando que
el Pleno debera resolver los recursos de revision en los términos previstos en la Ley de Transparencia.

VIGESIMO SEXTO.- La Direccion podra ampliar el plazo para resolver el recurso de revision, sefialando las causas y
motivos de la misma considerando el penudltimo péarrafo del articulo 243 de la Ley de Transparencia, en los siguientes
supuestos:

. Cuando sea necesario realizar diligencias para mejor resolver;

I1. Cuando las constancias del expediente sean voluminosas y su analisis requiera de mayor tiempo para su estudio;
I11. Cuando en virtud de la complejidad del caso en estudio, requiera de mayor tiempo para su analisis;

V. Cuando sea procedente la acumulacion de dos 0 mas expedientes.

V. Cuando se emita acuerdo para regularizar el procedimiento;

V1. Cuando por causa justificada asi lo determine el Pleno.

CAPITULO CUARTO
De la resolucion

VIGESIMO SEPTIMO.- Cuando el Pleno advierta que existen violaciones en el procedimiento que pudieran dejar sin
defensa alguna de las partes, podra ordenar a la Direccion que reponga el procedimiento.

VIGESIMO OCTAVO.- El plazo para el cumplimiento de las resoluciones sera establecido por el Pleno en atencion a las
circunstancias especiales de cada caso. Asimismo, el Sujeto Obligado debera informar al Instituto sobre el cumplimiento de
sus resoluciones en un plazo que no podra exceder de diez dias para la entrega de informacion, posteriores a la notificacion
de la resolucidn, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 244 de la Ley de Transparencia.

VIGESIMO NOVENO.- La Secretaria Técnica incorporara las observaciones y modificaciones propuestas por los
Comisionados Ciudadanos durante la sesién del pleno, con relacidn a las resoluciones de recursos de revision aprobadas en
la misma, de igual manera llevard a cabo los ajustes de forma para que la resolucion sea clara y estructurada de manera
ldgica, en términos del sentido y de la instruccion aprobados por el Pleno.

TRIGESIMO.- La Secretaria Técnica notificara las resoluciones en el plazo de tres dias de conformidad a lo establecido en
el articulo 246 de la Ley de Transparencia.

CAPITULO QUINTO
Del seguimiento al cumplimiento de las resoluciones
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TRIGESIMO PRIMERO.- La Secretaria Técnica remitira a la Direccion la version final debidamente firmada por los
Comisionados Ciudadanos en un plazo no mayor de tres dias habiles contados a partir de que fue notificada la resolucion a
las partes, para que sea agregada a los autos del recurso de revision correspondiente, asi como la constancia de notificacion.

TRIGESIMO SEGUNDO.- Los Sujetos Obligados podran solicitar al Instituto, de manera fundada y motivada, una
ampliacién del plazo para el cumplimiento de la resolucion, dentro de los primeros tres dias del plazo otorgado para el
cumplimiento, solicitud que suspendera los plazos establecidos en la resolucidn en tanto se determina la procedencia.

La Direccién resolvera sobre la procedencia de la misma dentro de los cinco dias siguientes. En caso de que se declare
improcedente la solicitud de prorroga, el Sujeto Obligado atendera la resolucion de que se trate, en el tiempo originalmente
contemplado para ello, de conformidad con el articulo 257 de la Ley de Transparencia.

TRIGESIMO TERCERO.- La Direccién dara seguimiento al cumplimiento de las resoluciones emitidas por el Pleno del
Instituto, en los siguientes términos:

A. Cuando el Sujeto Obligado atienda la instruccién del Pleno:

A mas tardar al dia siguiente de recibir el informe del cumplimiento, dara vista al recurrente poniendo a
disposicién de éste las constancias del cumplimiento que obren en el expediente correspondiente,
exceptuando aquella informacion de caracter restringido, para que, dentro de los cinco dias siguientes,
manifieste lo que a su derecho convenga.

Il.- Si el particular manifiesta que el cumplimiento no corresponde a lo ordenado por el Instituto, debera

expresar las causas especificas por las cuales asi lo considera.

I11.- Con los documentos de cumplimiento y, en su caso, las manifestaciones del particular, la Direccion

analizara si cumple o no la resolucion correspondiente en un plazo no mayor a cinco dias.

Si la parte recurrente manifiesta su conformidad con la respuesta otorgada en atencién a la resolucion, sin
mas tramite se procedera a determinar por cumplido lo ordenado por el Instituto, emitiendo un acuerdo
correspondiente y se ordenara el archivo del expediente.

En caso de que el recurrente no esté de acuerdo con la respuesta otorgada en esta via 0 no manifieste
inconformidad alguna, la Direccion procedera evaluar la calidad de la informacion, para lo cual podré
realizar requerimientos a las partes a fin de contar con los elementos necesarios, y determinar el
cumplimiento o incumplimiento de la resolucion.

V.- En caso de que se determine el incumplimiento de la resolucion, la Direccion:

V.-

1. Emitird un acuerdo de incumplimiento;

2. Notificara al superior jerarquico del responsable de dar cumplimiento, para el efecto de que, en un
plazo no mayor a cinco dias, se dé cumplimiento a la resolucién, y

3. Determinara las medidas de apremio, que deberdn imponerse o las acciones procedentes que deberan
aplicarse

Con las documentales que presente el Sujeto Obligado, derivadas de la vista al superior jerarquico, la
Direccion analizara si se cumple o no la resolucion correspondiente;

1. En caso de que la Direccion determine que persiste el incumplimiento, se notificara al érgano de
control correspondiente, adjuntando copias certificadas de las actuaciones, para su inmediata
intervencion y proceda en su caso en términos de la normatividad aplicable.

2. En caso de que se determine el cumplimiento emitird el acuerdo correspondiente y se ordenara el
archivo del expediente.
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B. Cuando el Sujeto Obligado sea omiso en la instruccion, en un plazo de cinco dias, a partir de que fenezca el término
que sefala la resolucién para que atienda la instruccion emitida por el Pleno, se procedera conforme y a partir de la
fraccion 1V, del inciso anterior.

TRIGESIMO CUARTO.- No se podra declarar cerrado un expediente hasta en tanto no se haya dado cabal cumplimiento
a la resolucién definitiva o se haya extinguido la materia de la ejecucién de la resolucion de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 259 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente procedimiento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Pleno del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

SEGUNDO. EI presente procedimiento se aplicara para los recursos de revisién promovidos en contra de respuestas u
omisiones relacionadas con solicitudes de acceso a la informacién publica o de derechos ARCO que se tuvieron por
presentadas a partir de la vigencia de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México.

TERCERO. Los recursos de revision promovidos en contra de respuestas u omisiones relativas a solicitudes que se
tuvieron por presentadas con anterioridad a la vigencia de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, se substanciardn con el Procedimiento para la Recepcién, Substanciacion,
Resolucion y Seguimiento de los Recursos de Revision interpuestos ante el Instituto de Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, aprobado mediante acuerdo 1096/SO/01-12/2010, y conforme a la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, publicada el ocho de marzo del dos mil ocho
reformada el dieciocho de diciembre del dos mil catorce.

CIUDAD DE MEXICO, A 08 DE JUNIO DE 2016.
(Firma)

LIC. RODRIGO MONTOYA CASTILLO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA TECNICA






