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De los grupos de trabajo 
y su integración

¿qué?

¿quién?
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Los grupos de trabajo son un mecanismo a tra-
vés del cual se busca materializar los diversos 
productos comprometidos en el Plan de Trabajo 
de la Comisión de Gobierno Abierto y Transpa-
rencia Proactiva 2020-2021 (CGAyTP), por me-
dio de una gestión multiactor y multinivel, los 
cuales estarán integrados por personas Comi-
sionadas de los Órganos Garantes Nacional y 
Locales, integrantes de instituciones públicas, 
personas expertas académicas, de organiza-
ciones de la sociedad civil y de los Sistemas 
Anticorrupción Nacional y Locales, entre otras. 

Las personas que tengan el interés de incorpo-
rarse o desincorporarse a un grupo de trabajo 
deberán remitir la solicitud expresa a la Secreta-
ría Técnica de la Comisión. 
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de los Órganos Garantes  
Nacional y Locales,  
integrantes de instituciones 
públicas, personas expertas 
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Se enviará por  
correo electrónico, 

por lo menos 
3 días hábiles  

antes de la fecha 
de la mesa.
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De las convocatorias  
para la mesa colaborativas
La convocatoria a la mesa de trabajo se enviará 
por correo electrónico, por lo menos tres días 
hábiles antes de la fecha de la mesa. La convo-
catoria estará acompañada del orden del día, 

así como de cualquier información que sea de 
interés de las personas integrantes del grupo y 
que será expuesta, tratada y/o votada al interior 
del grupo. 

¿la convocatoria?

1
Estará  

acompañada  
del orden  
del día.

2
Se acompañará  
de información  
extra de interés.

3
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Conformación de la mesa
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De la integración  
y funcionamiento de la 
mesa colaborativa
a

Una persona  
facilitadora  

que guiará el uso 
de la voz  

de las personas  
participantes. 

1
Una persona Secretaría  

Técnica del grupo de trabajo, 
la cual confirmará  

la existencia del quórum,  
elaborará la minuta y tomará 
la votación de los acuerdos.

2
Las personas  

integrantes del grupo 
de trabajo, personas  

representantes  
y personas invitadas.

3

estará  
conformada por:
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Porcentajes de instalación y quórum
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De la integración  
y funcionamiento de la 
mesa colaborativa
b

Se requiere la presencia de entre el 50% y 60% 
de los integrantes del grupo de trabajo prove-
nientes de los órganos garantes y del 30% al 
40% del resto de los actores externos prove-
nientes de otras instituciones, quienes pasarán 
lista a nombre de su institución.

Para asegurar el quórum, si alguna persona in-
tegrante del grupo no puede asistir a la mesa 
de trabajo, podrá designar a una persona re-
presentante que tomará su lugar e informar a 
la secretaría técnica.

%
50 al 60

30 al 40

presencia

Integrantes del grupo 
órganos garantes

Actores externos
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Publicidad  
de los resultados
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De la integración  
y funcionamiento de la 
mesa colaborativa
c

Una vez que la secretaría técnica realice el pase 

de lista, compartirá los resultados para compro-

bar la existencia del quórum para dar paso a la 

instalación de la mesa.

En caso de no reunir el quórum, se emitirá una 

nueva convocatoria donde se reprogramará la 

sesión de trabajo.

De la necesidad 
de reinstalard
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Del desarrollo de la 
mesa colaborativa
El desarrollo de la mesa se compone de nueve momentos que se detallan a continuación:

9
1

2
3

4
56

7
8

9

momentos
1

Bienvenida  
a las personas  
participantes.

2
Pase de lista  
y proyección  

del resultado con la 
finalidad de declarar 
la instalación de la 
mesa de trabajo. 

3
Lectura del orden 

del día, de los  
objetivos, las reglas 
de funcionamiento 

de la mesa  
de trabajo y las  
preguntas guía. 
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Del desarrollo de la 
mesa colaborativa

9
1

2
3

4
56

7
8

9

momentos
4

Presentación  
y avance  

de los acuerdos de 
la sesión anterior.

5
Primera ronda en la 

que las personas par-
ticipantes podrán ha-
cer uso de la voz para 
realizar intervenciones 
generales. El tiempo de 
la primera ronda tendrá 
una duración máxima 

de 30 minutos. 

6
Segunda ronda en la 

que las personas partici-
pantes podrán hacer uso 

de la voz para realizar 
intervenciones y concluir 
ideas generales. El tiem-
po máximo de la segun-

da ronda tendrá una  
duración máxima  

de 25 minutos.
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Del desarrollo de la 
mesa colaborativa

9
1

2
3

4
56

7
8

9

momentos 7
Lectura y revisión 
de los acuerdos.

8
Votación electróni-
ca de los acuerdos. 

9
Cierre de la mesa 

colaborativa
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De la votación y los acuerdos
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Las votaciones que se realicen en la 
mesa de trabajo serán en línea a través 
de la dirección electrónica www.menti.
com y el código que solicita el portal 
será proporcionado por la secretaría 
técnica en el momento que se lleve a 
cabo cada votación. 

De la votación electrónicaa

Se emitirá un voto por cada persona 
integrante del grupo, es decir que si en 
la sesión hay más de una persona par-
ticipante que representa a un mismo 
actor, sólo se emitirá un voto en re-
presentación, para ello se tomará nota 
de la persona asistente encargada de 
emitir el voto. 

Para que el resultado de una vota-
ción se considere a favor, se debe-
rá alcanzar una mayoría calificada 
del 60% de los votos de las pre-
sentes en la mesa de trabajo. 
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De la publicidad 
del voto

Del seguimiento 
a los acuerdos

De la votación y los acuerdos
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b c

La secretaría técnica compartirá en la pantalla 
la votación en tiempo real, y dará lectura a los 
resultados de la votación al finalizar el tiempo 
destinado a la votación. 

Los acuerdos de la mesa de trabajo se aproba-

rán al finalizar la sesión colaborativa. La Secre-

taría Técnica será la encargada de dar segui-

miento a los acuerdos y buscar el cumplimiento 

de los mismos con los actores involucrados. 

Mesas de apertura  
colaborativas  
y de cocreación

Volver al menú



De la publicidad de las 
mesas colaborativas
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De acuerdo al artículo 63 de los Lineamientos 
para la organización, coordinación y funciona-
miento de las instancias de los integrantes del 
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos Per-
sonales1, las reuniones serán grabadas y estarán 
disponibles en el portal institucional del SNT, 
en específico en la sección de la Comisión de 
Gobierno Abierto y de Transparencia Proactiva, 
así como en los canales oficiales de Youtube del 
SNT. 

El aviso de privacidad puede ser consultado en 
la siguiente liga electrónica: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQL-
Sd4fAAJ28dTdwFPHa7KtK4JQ0g7xygwKMj-
bh8MLWlNb9AkOcg/viewform

En cada mesa colaborativa se elaborará una mi-
nuta de la sesión, un documento específico para 
el registro de acuerdos y la versión estenográfi-
ca de la misma. 

Mesas de apertura  
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Las reuniones serán 
grabadas y estarán 
disponibles en el 
portal institucional 
del SNT

También estarán en 
los canales oficiales 
de Youtube del SNT. 

En cada mesa colaborativa 
se elaborará:

• Minuta de la sesión.

• Documento específico  
 para registro de acuerdos  
 y su versión estenográfica.

mesas  
colaborativas

1 https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5410931&fe-
cha=08/10/2015
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De las obligaciones y responsabilidades 
de los integrantes de las mesas  
colaborativas
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La persona facilitadora será la respon-
sable de presentar las reglas, el objetivo 
de la mesa, guiar el uso de la voz de los 
participantes y llevar los tiempos de las 
intervenciones.

La Secretaría Técnica será la responsa-
ble de realizar el pase de lista, compro-
bación de quórum, redactar y tomar la 
votación de los acuerdos, elaborar la 
minuta de la sesión y establecer comu-
nicación y seguimiento con los inte-
grantes de los grupos de trabajo.

Las personas integrantes serán 
responsables de intervenir en las 
rondas de participación para apor-
tar sus experiencias y fortalecer 
los trabajos que se desarrollen en 
la mesa, así como desarrollar los 
productos acordados dentro de 
las mesas.
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